Gdanskie OGLOSZENIE

Ustugi i
Komunalne o naborze na wolne stanowisko

GDANSKIE UStUGI KOMUNALNE SP. Z 0.0.

z siedzibg w Gdansku przy ul. Jabtoniowej 55

Spétka zajmujaca sie odbiorem i transportem odpadéw komunalnych na terenie Miasta Gdanska
ogtasza nabor na stanowisko:

MLODSZA KSIEGOWA / MLODSZY KSIEGOWY
1. Wymagania:

wyksztatcenie: minimum Srednie (preferowane kierunkowe : finanse, rachunkowos$¢ lub pokrewne)
doswiadczenie: 3 lata doswiadczenia w pracy w ksiegowosci na podobnym stanowisku
umiejetnosci:

praktyczna znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw prawa podatkowego

doswiadczenie w sporzadzaniu deklaracji podatkowych, sprawozdan dla GUS

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z ewidencjg srodkéw trwatych wraz z naliczaniem amortyzacji

znajomos¢ programoéw ksiegowo - rachunkowych (mile widziana znajomos¢ systemu Symfonia)

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz obstugi urzagdzen biurowych

dodatkowo:

gotowos¢ do natychmiastowego podjecia pracy

znajomos¢ zagadnien z zakresu analizy finansowej

bardzo dobra organizacja pracy, wielozadaniowos¢, odpowiedzialnos¢, terminowos¢,

i samodzielno$¢ oraz umiejetnos¢ ustalania priorytetéw

odpornos¢ na sytuacje stresowe

komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista, przyjazne nastawienie, otwartos¢, umiejetnosc

pracy w zespole

gotowos¢ do intensywnej nauki

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

2. Obowigzki na stanowisku:

wspotpraca z Z-cg Gtéwnego Ksiegowego przy prowadzeniu petnej ksiegowosci firmy

nadzér nad obiegiem dokumentéw ksiegowych w firmie

wstepna weryfikacja i kontrola poprawnosci oraz kompletnosci wszelkich dokumentéw ksiegowych
prowadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych wraz z naliczaniem amortyzacji

wspotpraca w ksiegowaniu biezgcych dokumentéw Spotki

wsparcie w comiesiecznym wystawianiu faktur sprzedazy

wstepne szykowanie biezacych rozliczeh podatkowych z zakresu deklaracji VAT

analiza i uzgadnianie sald kont ksiegowych z wyciggami bankowymi

sporzadzanie danych do sprawozdawczosci dla Gtéwnego Urzedu Statystycznego

3. Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace z rocznym systemem premii

prace stacjonarng od poniedziatku do pigtku

mozliwos¢ szkolen i rozwoju zawodowego

dodatek do wyptaty za dojazdy rowerem do pracy

benefity (prywatna opieka medyczna , ubezpieczenie grupowe na atrakcyjnych warunkach,
Swiadczenia socjalne)

udziat w szkoleniach podnoszacych kompetencje zawodowe




4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
wymiar czasu pracy: petny etat, 40 godzin tygodniowo
praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7-15
miejsce pracy - ul. Konna 35, Otomin

5. Wymagane dokumenty:

cv
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe

Dokumenty mozna sktadac:

osobiscie - w sekretariacie Spétki: ul. Konna 35, 80-174 Otomin
elektronicznie: na adres rekrutacia@guk.gda.pl

Wysytajac zgtoszenie zgadzasz sie na przetwarzanie Twoich danych osobowych przez GDANSKIE USEUGI KOMUNALNE SPOEKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, Jabtoniowa 55, 80-180 Gdansk, (Pracodawca) jako administratora danych osobowych
w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Podanie danych osobowych, w tym imienia, nazwiska, daty urodzenia, danych kontaktowych, wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, przebiegu dotychczasowego zatrudnienia, a takze udostepnienie swojego wizerunku jest dobrowolne. Podanie
danych osobowych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, jest niezbedne do wzigcia udziatu w rekrutacji. Niepodanie tych
danych skutkuje brakiem mozliwosci rozpatrzenia kandydatury. Dane osobowe wykraczajgce poza te, ktére sg wymagane przez
przepisy Kodeksu pracy przetwarzamy na podstawie Twojej zgody. Masz prawo w kazdym czasie wycofa¢ kazdg ze zgdd
wyrazonych w procesie rekrutacyjnym. Masz takze prawo: dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania oraz przenoszenia, a takze ztozenia skargi dotyczacej przetwarzania danych. W celu realizacji praw lub w
przypadku jakichkolwiek pytan zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych skontaktuj sie z GUK Sp. z 0.0.
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